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PHƯƠNG PHÁP GHI SỔ
· [bookmark: _GoBack]Hộ kinh doanh, cá nhân kinh doanh mở sổ này để theo dõi, quản lý về tình hình nhập, xuất, tồn cho từng vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa.
· Phương pháp ghi sổ:
· Cột A, B: Ghi số hiệu, ngày, tháng của chứng từ.
· Cột C: ghi diễn giải nội dung nghiệp vụ phát sinh.
· Cột D: Đơn vị tính của vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa.
· Cột 1: Ghi đơn giá nhập,xuất, tồn của từng vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa. 
· Cột 2: Ghi số lượng vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa nhập kho.
· Cột 3: Ghi giá trị (thành tiền) vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa nhập kho (Cột 3 = Cột 1 x Cột 2).
· Cột 4: Ghi số lượng lượng vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa xuất kho.
· Cột 5: Ghi giá trị (thành tiền) lượng vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa xuất kho (Cột 5 = Cột 1 x Cột 4).
· Cột 6: Ghi số lượng lượng vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa tồn kho.
· Cột 7: Ghi giá trị (thành tiền) lượng vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa tồn kho (Cột 7 = Cột 1 x Cột 6).
